POLITYKA PRYWATNOSCI

1. OZNACZENIE ADMINISTRATORA DANYCH

Administratorem Panstwa danych osobowych jest BIURO UStUG KSIEGOWYCH OPTIMA
SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA z siedzibg w Opacz-Kolonii (zwana dalej
Administratorem), ul. Ryzowa 84, 05-816 Opacz Kolonia, wpisana do Rejestru
Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w
Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem 0000669639, posiadajgca NIP:
5342542971, REGON: 366854075;

Dane kontaktowe Administratora danych:
numer telefonu: +48 537 011 797;

adres e-mail: info@jurist-buk.pl;

2. JAKIE DANE | W JAKI SPOSOB SA ZBIERANE PRZEZ ADMINISTRATORA?

Administrator pozyskuje dane osobowe od uzytkownikéw strony internetowej www.jurist-
buk.pl lub www.jurist-buk.pl/kod w ramach prowadzonego przez Administratora Programu
Afiliacyjnego “Partner” (zwany dalej Program). Administrator zbiera dane osobowe w
zakresie niezbednym do nawigzania wspotpracy, jak réwniez do skutecznej realizacji
Programu. Administrator pozyskuje dane osobowe przez dobrowolne wypetnienie
uzytkownikom formularza rejestracyjnego niezbednego do wziecia udziatu w Programie. W
zakresie, w jakim przetwarzanie Panstwa danych nastepuje w celu wziecia udziatu w
Programie, podanie przez Panstwo danych jest warunkiem wziecia udziatu w tym Programie.
Podanie danych ma charakter dobrowolny, jednak konsekwencjg niepodania tych danych
bedzie brak mozliwosci wziecia udziatu w Programie.

PLIKI COOKIES

Pliki cookies to pliki tekstowe, ktére sg zapisywane na dysku urzgdzenia koricowego
uzytkownika. Nastepnie sg uzywane przez dany serwis do rozpoznania urzadzenia
uzytkownika przy ponownym wejsciu na serwis internetowy. Pliki cookies zazwyczaj zawierajg
nazwe strony internetowej, z ktérej pochodzi, ,dtugosé zycia” (czyli czas jego istnienia), oraz
wygenerowany unikalny kod.

Do czego uzywane s3 cookies?



Administrator uzywa plikdw typu cookies do rozpoznawania i zapamietania informacji o
uzytkownikach. Pozwala to bardziej precyzyjnie rozpoznawaé indywidualne potrzeby
uzytkownika i dzieki temu oferowaé mu ustugi lepsze i bardziej dostosowane do jego potrzeb.

Pliki typu cookies sg wykorzystywane przez Administratora réwniez do celow:

* statystycznych- w celu tworzenia statystyk odwiedzalnosci i zachowan na serwisach,
* reklamowych- pozwala dopasowac¢ do danego uzytkownika odpowiednich reklam.

W jaki sposdb mogg Panistwo zmienié ustawienia dot. ciasteczek albo je usungc¢?

Moga Panstwo zmieni¢ ustawienia przegladarki tak, aby pliki cookies byty blokowane — w
catosci lub w jakiej$ czesci. Pamietaj jednak, ze jezeli zablokujg Panstwo obstuge plikow
cookies moze to negatywnie wptyng¢ na wygode korzystania z serwisdw, mozliwe, ze nie beda
mieli Panstwo dostepu do niektérych podstron serwisdw Administratora. Uniemozliwi
Administratorowi to réwniez indywidualne informowanie Panstwa poprzez reklamy o
aktualnych promocjach.

3. CELE ORAZ CZAS PRZETWARZANIA DANYCH
Administrator przetwarza Pannstwa dane w nastepujacych celach:

a. zwigzanych z realizacjg Programu (na podstawie art. 6 ust. 1 lit.b Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE [dalej: ,,Rozporzadzenie”]),

b. wypetniania wszelkich cigzgcych na Administratorze obowigzkéw prawnych w zwigzku z
podjetg wspotpracg (art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia), cel ten zwigzany jest z obowigzkami
prawnymi przechowania okreslonych dokumentéw przez czas wskazany w przepisach

prawa, np.:
e art. 74 ust. 2 pkt 1-8 Ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1858);

e art. 86 §1 i 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. 1997 nr 137
poz. 926).

c. w celach archiwalnych (dowodowych) dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej
potrzeby wykazania faktow, co jest prawnie uzasadnionym interesem Administratora
(podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia);

d. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, co jest
prawnie uzasadnionym interesem Administratora (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f)
Rozporzadzenia);



e. w celu marketingu i promocji ustug oferowanych przez Administratora, co jest prawnie
uzasadnionym interesem Administratora (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia), a w
szczegolnosci poprzez:

* reklamy kontekstowej

Administrator przetwarza dane osobowe Uzytkownikéw dla celéw marketingowych w
zwigzku z kierowaniem do Uzytkownikéw reklamy kontekstowej (tj. reklamy, ktéra
zaktada dopasowanie tresci reklam do tresci stron, na ktérych sg one umieszczone).

* reklamy behawioralnej

Administrator przetwarza dane osobowe Uzytkownikow, w tym dane osobowe
gromadzone za posrednictwem plikow cookies oraz innych podobnych technologii, dla
celéw marketingowych w zwigzku z kierowaniem do Uzytkownikéw reklamy
behawioralnej (tj. reklamy, ktora jest dopasowana do preferencji Uzytkownika).
Przetwarzanie danych osobowych obejmuje wowczas takze profilowanie Uzytkownikow.
Wykorzystanie zebranych za posrednictwem tej technologii danych osobowych w celach
marketingowych, w szczegdlnosci w zakresie promowania ustug i towaréw podmiotow
trzecich, odbywa sie na podstawie uzasadnionego interesu Administratora i tylko pod
warunkiem, ze Uzytkownik wyrazit zgode na wykorzystanie plikéw cookies.

Zgoda na wykorzystanie plikow cookies moze by¢ wyrazona poprzez odpowiednig
konfiguracje przegladarki internetowej, a takze moze zosta¢ w kazdym momencie
wycofana, w szczegdlnosci poprzez wyczyszczenie historii cookies oraz wytgczenie obstugi
cookies w ustawieniach przegladarki internetowe;.

* marketingu bezposredniego - newsletter oraz inne informacje handlowe

Administrator przetwarza dane osobowe Uzytkownikéw dla celéw marketingowych w
zwigzku z kierowaniem do Uzytkownikédw reklamy bezposredniej za posrednictwem e-
mail (newsletter), SMS oraz innych srodkéw komunikacji elektronicznej. Panistwa dane
osobowe bedg przetwarzane dla celu wysytania takich informacji. Podstawag
przetwarzania danych jest uzasadniony interes Administratora polegajacy na wysyice
informacji marketingowych w granicach udzielonej przez Panstwo zgody (marketing
bezposredni).

Przez jaki czas przechowywane Panstwa dane osobowe:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w punkcie 1 celéw przetwarzania, tj.:

a) w zakresie realizacji Programu, przez okres do czasu zakonczenia jego realizacji, a po tym
czasie:



* przez okres wymagany przez przepisy prawa, np. dla przechowywania okreslonej
dokumentac;ji ksiegowej i okreslonych danych zgodnie z przepisami podatkowymi;

e przez okres wynikajagcy z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora (tj. okres
przedawnienia dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen),

b) w zakresie wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze w zwigzku z
prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej, przez wyznaczony prawem okres do czasu
wypetnienia tych obowigzkéw przez Administratora;

c) w zakresie wewnetrznych celéw administracyjnych, przez okres do czasu wypetnienia
prawnie uzasadnionych intereséw Administratora stanowigcych podstawe tego
przetwarzania lub do czasu wniesienia przez Panstwa sprzeciwu wobec takiego
przetwarzania;

d) w zakresie marketingu i promocji ustug oferowanych przez Administratora — przez okres do
whniesienia sprzeciwu co do przetwarzania danych osobowych;

4. PANSTWA UPRAWNIENIA | PRAWA
Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

* Prawo do uzyskania informacji o przetwarzaniu Panstwa danych w zakresie
okreslonym w art. 15 Rozporzadzenia;

e Zgodnie z art. 16 Rozporzadzenia - prawo do sprostowania - dotyczy Panstwa
nieprawidtowych lub niekompletnych danych osobowych;

e Zgodnie z art. 17 Rozporzadzenia - prawo do usuniecia (,prawo do bycia
zapomnianym”)- dotyczy zapisanych Panstwa danych osobowych, o ile ich dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne:

do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji,

do wywigzania sie z prawnego obowigzku,

z uwagi na wzgledy interesu publicznego,

do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen prawnych;

e Zgodnie z art. 18 Rozporzadzenia - prawo do ograniczenia przetwarzania Panstwa
danych osobowych, o ile:

— prawidtowos¢ danych osobowych jest przez Panstwo kwestionowana,
— przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Panistwo sprzeciwig sie ich usunieciu,

— Administrator nie potrzebuje juz danych, ale s3 one potrzebne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen prawnych,



— zgtosili Panstwo na podstawie art. 21 Rozporzgdzenia sprzeciw wobec dalszego
przetwarzania danych;

e Zgodnie z art. 20 Rozporzadzenia - prawo do otrzymania dostarczonych nam Panstwa
danych w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym sie do
odczytu maszynowego oraz do przestania ich innemu administratorowi (,prawo do
przenoszenia danych”);

e Zgodnie z art. 77 Rozporzadzenia - prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Z reguty mogg sie Panstwo zwréci¢ w tej sprawie do organu nadzorczego w miejscu
Panstwa zwyktego pobytu, miejsca pracy lub siedziby Administratora.

W przypadku pytan dotyczacych gromadzenia, przetwarzania i wykorzystania Paristwa danych
osobowych, sprostowania, blokowania lub usuwania danych, a takze w celu odwofania
udzielonych zgdéd lub wyrazenia sprzeciwu wobec wykorzystywania danych w celach
okreslonych w niniejszej polityce prywatnosci, nalezy skontaktowac sie z Administratorem.

Prawo do sprzeciwu

W zakresie, w jakim Administrator przetwarza dane osobowe w sposdéb opisany powyzej- w
celu ochrony uzasadnionych intereséw Administratora, ktére sg nadrzedne w procesie
rownowazenia intereséw- mogg Panstwo sprzeciwic sie takiemu przetwarzaniu ze skutkiem
na przysztosé. Jesli dane sg przetwarzane do celéw marketingu bezposredniego, moga
Panstwo w kazdej chwili skorzystaé z tego prawa, jak opisano powyzej. Jezeli przetwarzanie
odbywa sie w innych celach, majg Panstwo prawo do sprzeciwu tylko wtedy, gdy istniejg
przyczyny wynikajgce z Panstwa konkretnej sytuacji.

Po skorzystaniu z prawa sprzeciwu, Administrator nie bedzie dalej przetwarza¢ Panstwa
danych osobowych do tych celéw, chyba ze udowodni, ze istniejg wazne powody zastugujgce
na ochrone w zwigzku z przetwarzaniem, ktore przewazajg nad Panstwa interesami, prawami
i wolnosciami, lub jezeli przetwarzanie stuzy dochodzeniu, egzekwowaniu lub obronie
roszczen prawnych. Nie ma to zastosowania, jezeli przetwarzanie odbywa sie do celéw
marketingu bezposredniego. W takim przypadku Administrator nie bedzie przetwarzac
Panstwa danych osobowych w tym celu.

Aby skorzystac z powyzszych uprawnien, powinni Pafistwo w sposdb wyrazny zakomunikowac
zadanie Administratorowi. Administrator wykonuje zadanie uzytkownika niezwtfocznie.
Usuniecie, ograniczenie, przeniesienie oraz zgtoszenie sprzeciwu wzgledem przetwarzania
danych bedzie miato wptyw na swiadczone przez Administratora ustugi i skutkowa¢ bedzie
prawdopodobnie uniemozliwieniem wykonania tych ustug w sposéb prawidtowy.

Prawo do skargi

Majg Panstwo prawo wnie$¢ skarge w zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora
Panstwa danych osobowych do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony



Danych Osobowych (adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

5. KOMU BEDA UDOSTEPNIANE PANSTWA DANE OSOBOWE?

Zebrane dane mogga by¢ udostepniane podmiotom wskazanym w przepisach prawa oraz
podmiotom wspodtpracujgcym z Administratorem wyltgcznie w zakresie niezbednym dla
realizacji Programu. W zwigzku z realizacjg dziatan w ramach wspétpracy dane osobowe beda
ujawniane zewnetrznym podmiotom, w tym w szczegdlnosci podmiotom takim jak banki i
operatorzy ptatnosci, podmioty swiadczgce ustugi prawne, audytowe, firmy kurierskie (w
zwigzku z realizacjg zamdwienia), agencje marketingowe (w zakresie ustug marketingowych)
oraz podmiotom powigzanym z Administratorem.

6. SRODKI BEZPIECZENSTWA

Administrator stosuje techniczne i operacyjne procesy bezpieczenstwa, aby chronic
udostepnione przez Panstwa dane przed naduzyciami, przypadkowg lub celowg manipulacjg
lub przed dostepem nieupowaznionych oséb. Procesy zwigzane z bezpieczeristwem sg stale
ulepszane zgodnie z aktualnym rozwojem technologii.

Dokument dotyczacy Polityki prywatnosci jest na biezgco weryfikowany i w razie potrzeby
aktualizowany. Administrator zastrzega sobie prawo aktualizacji i zmiany polityki prywatnosci
poprzez publikacje nowej tresci na swojej stronie internetowej. Spowodowane jest to tym, ze
zmianie ulegajg technologie, standardy i wymagania zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci w
Internecie.



